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Fachangestellter für Medien- und
Informationsdienste / Archiv (m/w/d)
Entdecke unsere Stadt und starte dein Berufsabenteuer bei der Stadtverwaltung
Baden-Baden.

Voraussetzungen

mindestens überdurchschnittlich guter Hauptschulabschluss

Ausbildungsgliederung und Ausbildungsinhalt

praktische Ausbildung beim Stadtarchiv mit Praktika in anderen
Institutionen
Erwerb theoretischer Kenntnisse durch die Teilnahme am Blockunterricht
an der Berufsschule in Calw und an internen Fortbildungen
Beratung und Betreuung von Nutzerinnen und Nutzern des Stadtarchivs
Bearbeitung von schriftlichen und telefonischen Anfragen, hierzu
Durchführung von Recherchen in den Unterlagen des Archivs
Übernahme von amtlichem und nichtamtlichem, analogem und digitalem
Archivgut (19. bis 21. Jahrhundert) sowie systematische und inhaltliche
Erschließung mit Hilfe spezifischer EDV-Anwendungen
Durchführung vorbeugender und konservatorischer Maßnahmen am
Archivgut
Magazinverwaltung

Wir bieten…

eine gute Anleitung während deiner Ausbildung
ein wertschätzendes Miteinander auf Augenhöhe
verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben
eine Ausbildungsvergütung
die Möglichkeit einer Übernahme nach erfolgreichem Abschluss der
Ausbildung

Wenn du…

über eine gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit verfügst
selbstständig arbeitest sowie Eigeninitiative und Flexibilität mitbringst
einen ausgeprägten Sinn für Ordnung hast
verantwortungsbewusst und außerordentlich sorgfältig arbeitest
Freude daran hast, den Dingen auf den Grund zu gehen und
Zusammenhängen auf die Spur zu kommen
an der Stadtgeschichte interessiert bist

…dann bewirb dich bis zum 31.10.2026 online mit einer aussagekräftigen
Bewerbung.

Wir bitten zu beachten, dass eine Rücksendung von Bewerbungen in Papierform
nicht erfolgt. Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden alle Unterlagen

Arbeitgeber
Stadt Baden-Baden

Ausbildungsdauer
3 Jahre (ggf. besteht die
Möglichkeit, die Ausbildung um ein
Jahr zu verkürzen)

Ausbildungsbeginn
01.08.2027

Monatliches
Ausbildungsentgelt:
1. Ausbildungsjahr 1.368,26 EUR
2. Ausbildungsjahr 1.418,20 EUR
3. Ausbildungsjahr 1.464,02 EUR

Veröffentlichungsdatum
3. Juli 2026

Bewerbungsfrist
31.10.2026

Jetzt bewerben
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vernichtet.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig
berücksichtigt.

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 17.11.2026 statt.

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Karcher, Ausbildungsleitung, unter der
Telefonnummer 07221 93-11424, gerne zur Verfügung.
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